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Agenda

Voor je presentatie

Technische test

De eerste 10 minuten

Tools
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Start van je presentatie

Voorbereiding

Script & afspraken

Einde/na je presentatie

Tijdens je presentatie

Stemgebruik / Houding / oogcontact  

Technische tips 
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Voor je presentatie



Start nooit met slides / grafieken / visuals

Denk eerst na: wat wil ik vertellen? Wat is mijn doel?

What’s in it for them?

Maximum 3 key messages

Maak het concreet

Vooraf
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Timing

Opname

Wat met vragen? Tijdens of op het einde

Jij bent de baas van je eigen presentatie

Script & afspraken

5



Welke tool leent zich het best bij je boodschap? Niet omgekeerd!

Heb je een presentatietool nodig?

Welke tool? Welke opmaak?
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Andere tips:

• Schreefloos lettertype

• Kleuren 

• Geen donkere achtergrond



Tool = middel, geen doel

Welke tool leent zich het best om je boodschap over te brengen? 

Excel/PBI dashboard

Presentatie

Interactieve afbeelding

Poll / voting

Tools 
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Excel grafieken horen niet in PowerPoints

Wat is je boodschap? Waar komt die inhoud vandaan? 

Dashboards
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PowerPoint 

Keynote

Canva

Prezi

Visme

Videoscribe

Presentatie
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Praktische tips
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1. Minder slides (10/20/30)

2. Minder tekst, duidelijke lay-out

3. Contrast

4. B / Black – W / White

5. Één slide = één boodschap



Thinglink

Genial.ly

Interactieve afbeelding
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https://view.genial.ly/6419c212dedbe1001270126c/interactive-image-interactive-image


Mentimeter

Socrative

Voxvote

Kahoot

Voting tool
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Start van je presentatie



Welk scherm delen?

Presentatorweergave in PPT

Meldingen uitzetten! (Teams > niet storen)

Delen met of zonder audio

Alle andere schermen sluiten

‘kuis’ je bureaublad op

Zet de map/bestanden open die je nodig hebt

Overloop je script en maak afspraken met je publiek

Eis stilte – begin anders niet

Technisch testen en klaarzetten
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“Je hebt maar één kans om een 
eerste indruk te maken”
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Waarom haken mensen af?

▪ De inhoud is niet zoals verwacht

▪ De spreker is saai

▪ De spreker leest de slides voor

▪ Het webinar loopt uit

▪ Het webinar begint met irrelevante info

▪ Teveel tekst op slides

▪ Opname later te bekijken

▪ De spreker spreekt te langzaak / snel

▪ De spreker gebruikt interactiviteit zonder doel

De eerste 10 minuten
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Tijdens je presentatie



Oefenen 

Ondersteuning door visuals

Brugjes inbouwen 

Opgelet met ‘mopjes’ of ‘verhalen’ – voel je publiek en kijk of het past

Storytelling
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Noodzaak
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Duidelijk maken aan je publiek “What’s in it for me”?

Voorbeeld:

Eerst en vooral wil ik graag de cijfers van vorig kwartaal overlopen, ten tweede zou ik dan graag 

de verwachtingen voor het volgende kwartaal bespreken en tenslotte zet ik graag op een rijtje 

welke actiepunten we daarvoor moeten ondernemen.

Beter:

Ik wil met jullie graag de cijfers van het eerste kwartaal overlopen, om zo de verwachtingen 

voor de nabije toekomst te kennen, die ons vooral leiden naar actiepunten die we samen 

kunnen aanpakken.



Waarop let je best?

1. Voeten: stevig staan. Stabiliteit in je lichaam = geloofwaardigheid in je verhaal

Zet stappen, maar maak ze groot en duidelijk genoeg. 

2. Armen en handen: niet bengelen, niet wegstoppen, niet op slot. 

Tip: basketbal

3. Ogen = connectoren. Kijk niet opzij, boven of beneden. Glimlachen met je ogen. 

Tip: maak een V of M in je zaal en kijk naar de punten

Lichaamstaal of non-verbale communicatie
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Oefenen
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Oefen niet tot het goed zit. Oefen tot het niet meer fout kan gaan.

Waarom oefenen?

▪ Timing 

▪ Technisch fout?

▪ Luidop oefenen = confronteren met fouten en onlogische brugjes 

▪ Beter memoriseren



“A good presentation should be like a mini-
skirt: long enough to cover the essentials, 
short enough to create intrest”

24



Waarop let je best?

1. Goed ademen ;)

2. Varieer in stemgebruik: luider, stiller, klemtoon

3. Stopwoordjes

Stemgebruik
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Einde van je presentatie



“Als het afgelopen is, dan is het gedaan”
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Einde
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▪ Minstens even belangrijk als begin

▪ Afsluiten met 3 kern boodschappen 

▪ Zoek een link met je begin

▪ Hang het verhaal aan elkaar 



“Als je de slimste bent in de ruimte, ben je 
waarschijnlijk in de foute zaal.”
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Hoe omgaan met vragen?
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Spreek vooraf af: wanneer komen vragen (en hou je er ook aan!)

Wat als iemand toch z’n hand opsteekt tijdens de presentatie?

Bereid je voor op potentiële vragen? Anticipeer

Wat met vragen waar je het antwoord niet op weet?

Nodig zelf uit tot het stellen van vragen



Hoe antwoorden op vragen?
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Antwoorden waar niemand iets aan heeft:

1. Wij komen erop terug

2. Ik ga het proberen

3. Ik zal zien wat ik kan doen

4. Ik neem het mee

5. Het heeft onze aandacht 



Save the pies for dessert
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Steven Few, Virtual Business Intelligence Newsletter
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There are lies, damn lies and statistics
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Om te volgen:

Brent Dykes (LinkedIn)

Ask Vinh (instagram)

Handige links
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Kleuren:

Coolors.co

Dataviz palettes

Grafieken:

The visuals reference

https://coolors.co/
https://schubert-da.github.io/dataviz-palette-tool/


20 % korting op ons 
opleidingsaanbod met 
de code: 

Expert_Lab20

Geldig tot en met 
vrijdagavond 23u59

Zelf aan de slag?
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Bedankt

55


	Slide 1
	Slide 2
	Slide 3
	Slide 4: Vooraf
	Slide 5: Script & afspraken
	Slide 6: Welke tool? Welke opmaak?
	Slide 7: Tools 
	Slide 8: Dashboards
	Slide 9: Presentatie
	Slide 10
	Slide 11: Interactieve afbeelding
	Slide 12: Voting tool
	Slide 13
	Slide 14: Technisch testen en klaarzetten
	Slide 15
	Slide 16
	Slide 17
	Slide 18: Storytelling
	Slide 19
	Slide 20
	Slide 21
	Slide 22
	Slide 23
	Slide 24
	Slide 25
	Slide 26
	Slide 27
	Slide 28
	Slide 29
	Slide 30
	Slide 31
	Slide 32
	Slide 33
	Slide 34
	Slide 35
	Slide 36
	Slide 37
	Slide 38
	Slide 39
	Slide 40
	Slide 41
	Slide 42
	Slide 43
	Slide 44
	Slide 45
	Slide 46
	Slide 47
	Slide 48
	Slide 49
	Slide 50
	Slide 51
	Slide 52
	Slide 53: Handige links
	Slide 54: Zelf aan de slag?
	Slide 55

